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Domov diichodci Dobra Voda zastoupeny feditelkou Janou Zadrazilovou, kontaktni osoba pro zpracovani a ochranu osobnich tdaji Mgr. Jakub Ruzicka, telefon 775 724 267
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exekuni fad, zakon &. v prip: Ceskasprava
586/1992 Sb.. 0 danich z uplatiiovani slev na | socidlniho zabezpeceni
fi'nlrlm dani z pFijmu
pri) fyzickych osob,
datum pfiznani
dachodu, doba
pracovni
neschopnosti,
cerpani
nemocenskych davek
zakon ¢&. 262/2006 Sb.,
zékonik prace; nafizeni viady
poskytnuti a ¢. 495/2001 Sb., kterym se jméno, pfijmeni, skladova ucetni a po dobu trvani
vyména osobnich poskytnuti osobnich stanovi rozsah a blizsi pracovni pozice, majetkova Ucetni v pracovniho poméru Zakonny pozadavek, v pfipadé
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prostfedk( pracovnich prostfedku, velikost obuvi useku, feditel let
mycich, ¢isticich a
dezinfekénich prostfedkd.
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evidence majetku

zaméstnanci

prehled o majetku a
zodpovédnosti

zaméstnancl za majetek

pravni povinnost a
opravnény zajem spravce

zékon €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi; zakon ¢. 250/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech
tzemnich rozpo¢tt, vyhlaska
¢.410/2009 Sb.,

jméno, pfijmeni,
funkce, mistnost, ve
které zaméstnanec
pusobi a kde je
konkrétni majetek,
podpisové vzory pfi
inventarizaci

majetkova ucetni,
vedouci ekonomického
useku, feditel, clenové
inventarizaénich komisi
dle konkrétniho ptikazu

k inventarizaci,

zaméstnanec, ktery za

majetek zodpovida

po dobu trvani
pracovniho poméru a
nasledné zména v
softwaru Gordic pfi
prevzeti majetku novym
zaméstnancem,
evidence majetku ve
vztahu k byvalému
zaméstnanci pak
archivace ve spisovné 10
let

Zakonny pozadavek, v pfipadé
neposkytnuti tdaji by nebylo mozné
odpovidajicim zptisobem prokazat
nakladani s majetkem.

NE

NE

evidence
cestovnich
prikaz

zaméstnanci

poskytnuti cestovnich
nahrad

pravni povinnost

zéakon &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, a provadéci
vyhlaska k aktualnim sazbam
stravného

jméno, pijmeni, titul,
osobni ¢islo, bydlisté,
Gasy pracovni cesty,
stravné a dal$i nutné
vydaje spojené s
pracovni cestou

subjekt Udajt, mzdova

ucetni, pokladni ugetni,

vedouci zaméstnanec,
feditel

cestovni pfikazy jsou
zalozeny u pokladnich
dokladu, nasledné
archivace ve spisovné 10
let

Zakonny pozadavek, v pfipadé
neposkytnuti tdaji by nebylo mozné
poskytnout zaméstnanci cestovni nahrady.

NE

NE

evidence faktur
véetng
pozadavkovych
listt a
objednavek

dodavatelé, déti
z détské
skupiny, zakonni
zastupci déti,
cizi stravnici

Ugtovani

pravni povinnost

zakon €. 563/1991 Sb., o
Ugetnictvi; zakon €. 250/2000
Sb., o rozpodtovych pravidlech
uzemnich rozpodti

jméno, piijmeni, IC,
adresa podnikani,
email, telefon, ¢astka

hlavni ugetni, vedouci
ekonomického Useku,
feditel

archivace ve spisovné 10
let

Zakonny pozadavek, v pfipadé
neposkytnuti idaji by nebylo mozné
prokazateln& vést Gcetnictvi

NE

NE

evidence
pokladnich
dokladd

zaméstnanci,
dodavatelé, cizi
stravnici,
uZivatelé

uctovani

pravni povinnost

zakon €. 563/1991 Sb., o
Ugetnictvi, zakon €. 250/2000
Sb.; o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpo&tu; zakon &.
108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach; vyhlaska ¢.
505/2006 Sh.

jmeéno, pfijmeni,
rodné &islo u
uzivatell, pobytové
oddeéleni, cast
rozhodnuti o dédictvi

pokladni ucetni, hlavni
ugetni, vedouci
ekonomického Useku,
feditel

archivace ve spisovné 10
let

Zakonny pozadavek, v pfipadé
neposkytnuti idaji by nebylo mozné
prokazatelné vést Gcetnictvi.

NE

NE

10

evidence
bankovnich
vypist

zaméstnanci,
dodavatelé, cizi
stravnici,
uZivatelé

Gctovani

pravni povinnost

zékon ¢&. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, zakon ¢&. 250/2000
Sb.; o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoéta; zakon ¢&.
108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach; vyhlaska ¢.
505/2006 Sh.

jméno, pfijmeni,
rodné &islo u
uzivatel jako
variabilni symbol,
pobytové oddéleni,
&ast rozhodnuti o
dédictvi

pokladni ucetni, hlavni
ucetni, vedouci
ekonomického useku,
feditel

archivace ve spisovné 10
let

Zakonny pozadavek, v pfipadé
neposkytnuti tdaji by nebylo mozné
prokazatelné vést Ucetnictvi.

NE

NE

11

uctovani
dtchodt
uZivateld
poskytovanych
socidlnich sluzeb

uZivatelé
poskytovanych
socidlnich
sluzeb

opravnény zajem
spravce v souladu se
smlouvou o poskytovani
socidlnich sluzeb

plnéni Gkolu ve vefejném
z&jmu, smlouva

zékon ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach; vyhlaska
¢&. 505/2006 Sb.; zakon &.
563/1991 Sb., o ucetnictvi;
zékon €. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoétt

jméno, pfijmeni,
¢&astka dlchodu,
rodné &islo

Seznam, ktery je
podkladem pro uétovani
vytvari pokladni acetni
a pfedava ho v tisténé
formé majetkové ucetni
k zaugtovani.

archivace ve spisovné 10
let

Zakonny poZadavek, v pfipadé
neposkytnuti idaji by nebylo mozné
prokazatelné vést Gcetnictvi.

NE

NE

12

objednavani a
vyuétovani stravy

uZivatelé
poskytovanych

socidlnich

sluzeb,

zameéstnanci,
déti z Détskeé
skupiny Rybicky,
cizi stravnici

poskytnuti celodenniho
stravovani uzivatelim
poskytovanych
socidlnich sluzeb, détem
v détské skupiné
Rybicky, poskytnuti
ob&dd zaméstnancim,
poskytnuti obédu cizim
stravnikam

zakonna povinnost, plnéni
ukolul ve vefejném zajmu
a opravnény zajem
spravce

poskytnuti celodenniho
stravovani uzivatelum
poskytovanych socialnich
sluzeb v souladu se zakonem
€. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, a poskytnuti
odpovidajiciho stravovani
détem v détské skupiné v
zavislosti na délce jejich
pobytu

jméno, pfijmeni,
osobni ¢islo
zaméstnance,
organizacni utvar,
pobytové oddéleni,
typ diety uZivatell,
pfipadné i déti v
détské skupiné, vybér
variant, pocet
odebranych obédu,
prehled pfitmnosti
uZivatelu, nazev
zaméstnavatele u
nékterych cizich
stravnikd

vedouci stravovaciho

provozu - $éfkuchaf,
nutriéni terapeut,
zasobovac, feditel

identifikacni a lokaliza¢ni
udaje stravnikd po celou
dobu odebirani stravy,
po ukonceni odebirani
stravy a uzavfeni
vyUétovani stravy jsou
stravnici z informaéniho
systému Cygnus
vymazani

Kromé cizich stravnikd se jedna o zakonny i
smluvni pozadavek, v pfipadé nepsoyktnuti
udajui by nebylo mozné posyktnout stravu
vyjmenovAnym subjektdm ddaja

NE

NE

13

seznam
vydavanych jidel
konkrétnim
uzivateltim
poskytovanych
socidlnich sluzeb

uZivatelé
poskytovanych
socidlnich
sluzeb

poskytovani socialnich
sluzeb dle zakona o
socidlnich sluzbach a
plnéni smlouvy -
poskytnuti celodenniho
stravovani uZivatelim
poskytovanych
socidlnich sluzeb
prostfednictvim vydeje
jidel v rdmci tablet

systému

plnéni Ukolu ve vefejném
zajmu

poskytnuti celodenniho
stravovani uzivatelim
poskytovanych socialnich
sluzeb v souladu se zakonem
€. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach a vyhlaskou ¢.
505/2006 Sh.

jméno, pfijmeni,
pobytové oddéleni,
typ diety uZivatelt

vedouci stravovaciho
provoz éfkuchar,
nutriéni terapeut,
kuchafi, pomocni
kuchafi, feditel

seznam je po vydeji jidel
v ramci tablet systému
vracen nutriénimu
terapeutovi a nutriéni
terapeut jednou za tyden
shroméazdéné seznamy
skartuje

Jedna se o pInéni Ukolu ve vefejném zajmu
vychazejici ze zakona o socidlnich
sluzbach. V pfipadé neposkytnuti téchto
udaju by nebyla k dispozici kontorla
ohledné poskytnuti odpovidajici diety
uzivatelim.

NE

NE
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14

vedeni
biografickych
listt uZivatela
poskytovanych
socidlnich sluzeb

uZivatelé
poskytovanych
socidlnich
sluzeb

jesté vétsi specifikace
individualniho pristupu k
péci o uzivatele, tak aby
mohla byt poskytovana
péce nad ramec zakladni
péce "sita na miru" dle
specifickych potfeb
kazdého uZivatele
poskytovanych
socialnich sluzeb na
Zzakladé
psychobiografického
modelu pécée podle
profesora Bohma,
nezbytené pro
individualni poskytovani
socialni a oSetfovatelske
péce

ukol ve vefejném zajmu a
opravnény zajem spravce

§ 2 zékona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach

jméno, pfijmeni,
datum narozeni,
popisné tdaje celého
Zivotniho pfib&éhu
uzZivatele
poskytovanych
socialnich sluzeb v
rozsahu, jaky se
kazdy uzivatel
rozhodne poskytnout

socialni pracovnik
konkrétniho pobytového
oddéleni, pracovnik v
socidlnich sluzbach se
zaméFenim na zakladni
vychovnou

) €innost
konkrétniho pobytového
oddéleni, manazer
socialni péce, vedouci
pobytového oddéleni
pracovnici pfimé
obsluzné péce
konkrétniho pobytového
oddéleni, feditel,
dotceny uzivatel

10 let po amrti

uzivatele v ramci celé

jeho osobni slozky ve
spisovné

Jedna se o pInéni tkolu ve vefejném zajmu
vychazejici ze zakona o socialnich
sluzbach. V pfipadé absolutniho
neposkytnuti téchto udajt je mozné
takovému uZivateli poskytnout pouze
zakladni péci bez jakékoliv dalsi
individualizace pé¢e na miru uZivateli.

NE

NE

15

prijem a
naznaceni
osobniho pradla
uzivatell pfi
nastupu a
nasledné
manipulace s
timto pradlem

uZivatelé
poskytovanych
socidlnich
sluzeb

poskytovani socialnich
sluzeb dle zakona o
socidlnich sluzbach a
plnéni smlouvy - prani
osobniho pradla
uZivatell poskytovanych
socidlnich sluzeb

plnéni tkolu ve vefejném
zajmu

zékon €. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach; vyhlaska
€. 505/2006 Sb.

jméno, pfijmeni,
pobytové oddéleni

$vadlena, délnici v
pradelné, vedouci
oddéleni uklidu a
pradelny, pracovnici
pfimé obsluzné péce,
vedouci pobytového
oddéleni, feditel

udaje jsou uvedeny na
pradle po celou dobu
pouzivani pradla

Jedna se o pInéni Ukolu ve vefejném zajmu
vychazejici ze zakona o socidlnich
sluzbach. V pfipadé neposkytnuti téchto
udaju by nebyla k dispozici kontrola
ohledné pohybu pradla uZivateld mezi
pradelnou a pobytovymi oddélenimi.

NE

NE

16

kontrola pro které
uZivatele
poskytovanych
socidlnich sluzeb
se pere osobni
pradlo

uZivatelé
poskytovanych
socidlnich
sluzeb

poskytovani socialnich
sluzeb dle zakona o
socidlnich sluzbach a
plnéni smlouvy - prani
osobniho pradla
uZivatell poskytovanych
socialnich sluzeb,
opravnény zajem
spravce

plnéni Ukolu ve vefejném
zajmu

zékon ¢&. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach; vyhlaska
€. 505/2006 Sb.

jméno, pfijmeni,
pobytové oddéleni

socialni pracovnici,
$vadlena, délnici v
pradelné, vedouci
oddéleni uklidu a
pradelny, feditel

Aktualizované udaje jsou
k dispozici vzdy po dobu
poskytovani socialnich
sluzeb uzivateli,
neaktualni seznamy jsou
bezprostfedné po jejich
vyméné za aktualni
skartovany

Jedna se o pInéni Ukolu ve vefejném zajmu

sluzbach. V pfipadé neposkytnuti téchto
udaju by nebyla k dispozici kontrola
ohledné pohybu pradla uZivateld mezi
pradelnou a pobytovymi oddélenimi.

NE

NE

17

evidence
Zadatelll o
poskytovani
socidlnich sluzeb

Zadatelé,
opravnéni
zastupci
Zadatelt

evidence Zadosti o
socialni sluzby dle
zékona ¢. 108/2006 Sb.,
o socidlnich sluzbach =
povinnost ze zakona,
opravnény zajem
spravce ve véci
vyhodnoceni, zda je
sluzba akutni a podklad
pro individualizaci
smlouvy, vyjadreni
lékare v souladu s § 36
vyhlasky €. 505/2006 Sb.

povinnost ze zakona a
plnéni Ukoll ve vefejném
zajmu

evidence Zadosti o socialni
sluzby dle zakona ¢. 108/2006
Sb., 0 socidlnich sluzbach =
povinnost ze zékona,
opravnény zajem spravce ve
véci vyhodnoceni, zda je
sluzba akutni a podklad pro
individualizaci smlouvy,
vyjadreni Iékafe v souladu s §
36 vyhlasky ¢. 505/2006 Sb.

jméno, pfijmeni,
trvalé bydliste,
kontaktni telefon,
identifikacni udaje
opravnéného
zastupce, vyjadreni
|ékare o zdravotnim
stavu Zadatele,
splnéni ¢i nesplnéni
podminek pro pfijeti
dle rozhodnuti
pfijimaci komise

socalni pracovnici,
vedouci socialniho
useku, feditel

po dobu zajmu Zadatele
a po pominuti zajmu
nasledné archivace 5 let
ve spisovné

Zakonny pozadavek a plnéni tkoll ve
vefejném zajmu. V pfipadé neposkytnuti
udaju by nebylo mozné odpovidajicim
zpUsobem dolozit duvody pfijeti nebo
nepfijeti Zadatele.

NE

NE

18

socilni Setfeni

Zadatelé o
poskytovani
socidlnich
sluzeb

pfiprava na
individualizaci
poskytovani socialnich
sluzeb v souladu se
zékonem ¢&. 108/2006
Sb., o socialnich
sluzbach = opravnény
zajem spravce a
povinnost ze zakona

pravni povinnost a pInéni
ukoltl ve vefejném zajmu

poskytovani socidlnich sluzeb

dle zékona €. 108/2006 Sb., o

socialnich sluzbach; vyhlaska
€. 505/2006 Sb.

jméno, pfijmenti,
misto narozeni,
datum narozeni,
misto Setfeni,
informace zjistujici
aktualni situaci ve
véci soucasnych
Zivotnich podminek
Zadatele a miry jeho
sobéstacnosti véetné
zakladnich informaci
o aktudlnim
zdravotnim stavu

socialni pracovnici,

v8eobecné sestry,

vedouci socialniho
useku, feditel

po dobu zajmu Zadatele,
v pfipadé nepfijeti
Zadatele ¢i pominuti
zajmu spole¢né s zadosti
o poskytovani socidlnich
sluzeb archivace 5 let, v
pfipadé pfijeti Zadatele
soucast osobniho spisu
uZivatele - po ukonéeni
pokytovani socialni
sluzby archivace ve
spisovné 10 let

Zakonny pozadavek a plnéni tkoll ve
vefejném zajmu. V pripadé neposkytnuti
udaju by nebylo mozné odpovidajicim
zpUsobem dolozit duvody pfijeti nebo
nepfijeti Zadatele.

NE

NE

19

zakladni
evidence
Urednich
dokumenta
uZivateld na
socialnim useku

uZivatelé,
opravnéni
zastupci

poskytovani socialnich
sluzeb domov pro
seniory a domov se
2zvladtnim rezimem

smlouva a zakonna
povinnost

zékon €. 108/2006 Sb., o
socilnich sluzbach; vyhlaska
¢&. 505/2006 Sb.

pfijmeni, datum
narozeni, rodné ¢islo,
statni ob&anstvi,
adresa trvalého
bydlisté, odvolani na
usneseni, které
rozhoduje o
zastoupeni; listina o
ustanoveni
opatrovnika,
pripadné plna moc,
duchodovy vymér pro
vypocet thrady,
rozhodnuti o pfiznani
prispévku na péci,
nazev zdravotni
pojistovny

socialni pracovnici,
vedouci socialniho
useku, feditel, k
zakladnim
identifikacnim Gdajum
maji prostfednictvim
informac¢niho systému
Cygnus pfistup i
vSeobecné sestry,
vedouci pobytového
oddéleni a pracovnici
piimé obsluzné péce,
komunikace s Ceskou
spravou socialniho
zabezpeceni,
zdravotnimi
pojistovnami a tfadem
préace

po dobu poskytovani
socialni sluzby a po
ukongeni posyktovani
socialni sluzby nasledné
archivace ve 10 let

Zakonny i smluvni pozadavek. V pfipadé
neposkytnuti idaju by nebylo mozné
poskytovat socialni sluzby v souladu se
zékonem ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach a vyhlaskou ¢. 505/2006 Sb.

NE

NE
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vedeni socialni

jméno, pfijmeni,

po dobu poskytovani

uZivatelé e A 5 rodné ¢islo, datum PRI socilni sluzby a po Zakonny pozadavek, v pfipadé
dokumentace . J— poskytovani socialnich sluzeb B . pracovnici pfimé P . P . s
50 o poskytovanych Mt e smlouva a pravni : < narozeni, formulafe Sa A .| ukongeni posyktovani neposkytnuti idaju by nebylo mozné
20 uzivatell e éni socialni péce . dle zakona €. 108/2006 Sb., o s obsluzné péce, vedouci e e s . o 5 o A e NE NE
. socialnich povinnost I o nastavujici a . <o | socialni sluzby nasledné | poskytnout uZivatelim odpovidajici socialni
poskytovanych 5 socialnich sluzbach PV pobytového oddéleni N . <
o 5 sluzeb hodnotici prabéh archivace ve spisovné 10 péci.
socidlnich sluzeb e
socidlni péce let
vedeni zajisténi osetfovatelské jméno, pFijmeni, po dobu poskytovani
oSetfovatelské uzivatelé péce v ramci . o rodné Cislo, datum socialni sluzby a po Zakonny pozadavek, v pfipadé
. . P zakon €. 108/2006 Sb., o . o « . P P S S
dokumentace poskytovanych | poskytovani sociélnich - . o PR i narozeni, formulafe vSeobecné sestry, ukonceni posyktovani neposkytnuti idaju by nebylo mozné
21 5 N o . pravni povinnost socialnich sluzbach; vyhlaska PRV i Al S ] 5 5 N P NE NE
uZivatel( sociélnich sluzeb domov pro M hodnotici potfebu a vrchni sestra socialni sluzby nasledné poskytnout uzivatelim oSetfovatelskou
. 5 . ¢&. 505/2006 Sb. P " " o i
poskytovanych sluzeb seniory a domov se prabéh archivace ve spisovné 10 péci.
socialnich sluzeb 2zvlastnim rezimem osetfovatelské péce let
vedeni Zcela v kompetenci
L 5 . vedeni zdravotnické P N osobni udaje praktického Iékare, ktery
zdravotnické uzivatelé dokumentace v souladu pravni povinnost, ale uvedenév§lag§2 rakticky lékaf (neni je spravcem
dokumentace poskytovanych o < pouze pro praktického vyhlaska €. 98/2012 Sb., o ity % p o Y ” ié sp . s Pro praktického |ékafe se jedna o zakonny
22 5 o o s vyhlaSkou ¢&. 98/2012 P < . L . vyhlasky €. 98/2012 zaméstnancem), V&eobecnym sestram 5 I, . NE NE
uzivateld socialnich e lékare. Pro v8eobecné zdravotnické dokumentaci e « . o H pozadavek. V pfipadé vSeobecnych sester?
. . Sb., o zdravotnické Sb., o zdravotnické véeobecné sestry pristupné po dobu
poskytovanych sluzeb sestry? N P el
e 5 dokumentaci dokumentaci poskytovani socialnich
socialnich sluzeb 5
sluzeb.
L . seznam veden po dobu
jméno, pfijmeni, o .
. uloZeni osobnich
: T 5 . " - datum narozeni a o 4 2l akald Eni & 40
evidence uloZeni uzivatelé prehled o uloZzenych At el Lo A dokladu uZivatele, pak [Jedna se o pInéni ukoll ve vefejném zajmu,
. o . . plnéni tkoll vevefejném druh uloZeného A Lo N,
osobnich dokladl| poskytovanych osobnich dokladech . PR cxp o x o " . Y aktualizovan a tak aby byla zajisténa nepretrzita
23 . . S - ~ | z&imu a opravnény zajem vyhlaska ¢. 505/2006 Sb. osobniho dokladu [ vSobecné sestry, Feditel P : - . o o NE NE
na pobytovém sociélnich uZivatel( na sesterné . e o neaktualni seznamy jsou | pfitomnost osobnich dokladl pro pfipad
M s . o spravce véetné &isla v - < PR - 5
oddéleni sluzeb pobytového oddéleni Lo . bezprostfedné po opréavnéné potfeby uZivatele.
pfipadé ob&anského RIS
: aktualizaci vSeobecnou
prukazu .
sestrou skartovany
jméno, pfijmeni,
rodné Cislo, pobytové
uZivatelé oddéleni, kopie socialni pracovnici,
poskytovanych usneseni o vedouci socialniho
evidence sociélnich vyfizeni formalit . o projednani dédictvi, u| useku, Magistrat mésta %4 P Jedna se o pInéni tkold ve vefejném zajmu,
e 5 P P PRI Lo zékon ¢. 108/2006 Sb., o . . X soucast osobni slozky PN . R,
ukonéenych sluZeb, osoby, | spojenych s ukonéenim | plnéni Ukoll ve vefejném o Spa e osob, kterym byly Ceské Budgjovice, P " udaje jsou nezbytné pro vyfizeni vSech
24 v . P el DI socialnich sluzbach; vyhlaska Lo o f . uzivatele, archivace ve " o P NE NE
poskytovani kterym byly poskytovani socidlni zajma < predany véci z Okresni soud, Ceské . X formalit spojenych s ukoncenim
e M L 2o 5 ¢&. 505/2006 Sb. s MV . e spisovné 10 let FOPBSP P
sociélnich sluzeb | predany véci z sluzby vlastnictvi zemfelych: sprava socialniho poskytovani socidlni sluzby.
vlastnictvi jméno, pfijmeni,
zemfelych datum narozeni a
adresa trvalého
bydliste
déti: jméno, pFijmeni,
datum narozeni,
rodné &islo, zdravotni
poskytovani sluzeb pojistovna, zakladni
détské skupiny, specifika, ktera by dle
vykazovani dat zakonnych zastupct | vedouci détské skupiny .
. " L2 . - o PR L . . po dobu poskytovani . . P
evidence déti v PR . Ministerstvu prace a smlouva, pravni . < ix mély pecujici osoby Rybicky, projekt 5 PR " Zakonny a smluvni pozadavek, bez
oL o deéti, zakonni iAo PP . P .« . |zakon &. 247/2014 Sb., péce o . P 3 “ sluzeb détské skupiny a . PRI 54
25 détské skupiné i socialnich véci jako povinnost, ¢ast opravnény o P L znat, vyjadreni manazer, pec . % " poskytnuti osobnich udaji by nebylo mozné NE NE
e zastupci L . dité v détské skupiné PR s .| nasledné archivace ve 5 ol )
Rybicky poskytovateli dotace v zajem spravce |ékare, jména, osoby v détské skupiné . o poskytovat sluzbu détské skupiny.
PR o ; I spisovné 10 let
ramci operacniho pfijmeni adresy, Rybicky, feditel
programu Lidské zdroje telefony, emailové
a zaméstnanost adresy na zakonné
zastupce, které
mohou déti pfivadét a
vyzvedavat
L . B Zakonny pozadavek a pInéni tkolt ve
jméno, pfijmeni, " e P o P, .
B vedouci socialniho vefejném zajmu. V pfipadé neposkytnuti
. < datum narozeni, . o P Yk o P,
. o o zakon ¢&. 198/2002 Sb., o N useku v pfipadé P B udaju by nebylo mozné zajistit bezpe¢né
evidence - prehled o tom, jaké - . - o six. . o adresa trvalého o . | po ukonéeni pisobeni P e s N
o dobrovolnici, " pravni povinnost a pInéni | dobrovolnické sluzbé; zakon ¢. ekt dobrovolniku, vedouci . ) o poskytovani socialnich sluzeb, nebot by
26 dobrovolniki a osoby se pohybuji na . S L s bydlisté, nazev PR archivace ve spisovné 5 . . . A " B NE NE
. . | studenti na praxi n o ukoll ve vefejném zajmu 108/2006 Sb., o socialnich L organiza¢niho utvaru, spravce nemél alespori zakladni povédomi
student( na praxi pobytovych oddélenich o dobrovolnické A Ce let L o
sluzbach . . ve kterém plsobi o dobrovolnicich a studentech, ktefi se
organizace, nazev . - o P pal s
PP studenti na praxi pfimo podileji na posyktovani socialnich
vzdélavaci instituce 5
sluzeb.
pfijmeni nebo firma, | recepéni, zaméstnanci
jednani nebo | prehled o pohybu cizich prijmeni agentury zajistujici At i NE, v pfipadé neposkytnuti Gdaji viak neni
. i xex i xax o . po naplnéni knihy M A
evidence navstév| navstévy za osob po DDDV, ochrana . . oa . navstévovaného, chod recepce v noci a . . mozné navstévu pustit dale, nebot pro
27 o " A . opravneny zajem spravce X < A - | zaznamy archivace ve P “ P P NE NE
na recepci uZivateli zdravi, Zivota a majetku datum a ¢as pfi zéstupech, vedouci . < zajidténi bezpecnosti je tfeba mit pfehled o
. 5 N o PR spisovné 5 let . A o
poskytovanych uZivatelQ prichodu, datum a provozniho Useku, osobach, které se zde pohybuji.
socialnich ¢as odchodu Feditel
sluzeb
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jména a prijmeni
jednatelt a
zaméstnancu,
telefony a emaily na
jednatele a
zaméstnance,
podpisy jednatelt,
fyzické osoby z data narozeni
28 a'ggnvfla fad dodavatell zékon o vefejnych P . zékon ¢. 134/2016 Sb., o p(?dn!kajlclch vedouci provozniho po roce archivace ve Zakonny p(')Z?dE'iVek, quaJe jsou nezbytné
vefejnych . . PN pravni povinnost P . fyzickych osob, . P . < pro napInéni zékona €. 134/2016 Sb., o NE NE
A (jednatelé, zakazkach zadavani vefejnych zakazek . o useku, feditel spisovné 10 let PP .
zakazek < identifikace osob, zadavani vefejnych zakazek.
zaméstnanci) .
které vypracovaly
&ast zadavaci
dokumentace,
doklady o vzdélani
nebo odborné
kvalifikaci
zaméstnancu
dodavatele
zaméstnanci,
uZivatelé
poskytovanych nepfetrzité zajisteni
socialnich bezpecnosti uzivatell
sluzeb, navstévy [ socialnich sluzeb Domov
pfichazejici na | pro seniory a Domov se Feditel, vedouci NE, kamerovy systém je nejefektivnéjsim
jednani nebo 2zvlastnim rezimem pfi provozniho Useku, FeSenim pro nepretrzité zajisténi
navstévy za zachovani volného . manazer lidskych . - bezpeénosti uZivatell socidlnich sluzeb
" . 5 " < 5 o PRI 4 zaznam z o P 10 dni a pak je zaznam " P
29 kamerovy systém uZivateli pohybu téchto uzivatell, | opravnény zéjem spravce X kamerového systému zdroju, recepéni, automazicky smazan Domov pro seniory a Domov se zvlastnim NE NE
poskytovanych zaméstnancd i 4 zaméstnanci agentury Y rezimem pfi zachovani volného pohybu
socialnich pfipadnych navstév, zajistujici chod recepce téchto uZivateld, zaméstnanc i pfipadnych
sluzeb, stejné jako za ucelem v noci a pfi zastupech navstév
dodavatele, zamezeni kriminality v
pfipadné dalsi arealu Domova
osoby, které duichodct Dobra Voda
vstoupi do
objektu DDDV/
asistent Utvaru feditele, ek o .
N . S v tisténé podobé
I . .. | projektovy manazer, N . R I
v pfipadé podnikajici | .~ . smlouva uchovana po Zakonny pozadavek, v pfipadé
. - < L s feditel, zaméstnanec, P e PR
. povinnost ze zékona ¢. . < . fyzické osoby jméno, M. " dobu trvani smlouvy, po neposkytnuti idajd, tedy nezvefejnéni v
evidence smluv v . . P . zékon &. 340/2015, o registru o B ktery je nositelem PR " . . -
30 registru smiuv dodavatelé 340/2015, o registru pravni povinnost smiuv pfijmeni a datum smlouvy, véechn ukondeni platnosti registru smluv muzZe byt kone¢nym NE NE
g smiuv narozeni, dale jména 050b vyk’teré ma')i/ smlouvy nasledné dusledkem v nejzaz8im pfipadé neplatnost
a pfijmeni jednatell e Y, may archivace ve spisovné 10 nezvefejnéné smlouvy.
pfistup do registru et
smluv
jméno, pfijmeni,
rodné &islo, datum
narozeni, adresa
trvalého bydliste,
telefon, nazev
zdravotni pojistovny, manazer lidskych
PR nafizeni viady ¢. 201/2010 Sb.,| udaje o urazovém | zdrojii, mzdova Ucetni, Zakonny poZadavek, v pfipadé
5 " prokazani nahrad o . P . [T A " . 5 C e oA
evidence zaméstnanci, I J— . 0 zpUsobu evidence Urazd, dé&ji, druh drazu, feditel, inspektorat | archivace ve spisovné 10 neposkytnuti idaju by nebylo mozné
31 PR P sovusiejicich s pravni povinnost P P o Sa xasx . " 9 P PR NE NE
pracovnich uraz(| svédci Urazu o hlaSeni a zasilani zaznam( o | poranéna cast téla, prace, zdravotni let vyporadat pracovni Uraz véetné nahrad s
pracovnimi Urazy . : a1 e o . e
arazu nahrada uslého pojistovna, poistovna tim souvisejicich.
vydélku véetné Kooperativa
bankovniho spojenti,
posudek o
bolestném, jména a
pfijmeni svédki
drazu
vedeni prokazani seznameni Jmeno, p'rVr'nem, asistent Utvaru feditele, p‘O'deu ?Iam_osu NE, v pfipadé neposkytnuti udaju by se
e e o A PO osobni ¢&islo SN vnitfniho pfedpisu a P . M
prezenénich listin o zaméstnancu s vnitfnimi R - N manazer lidskych . o . obtizné prokazovalo seznameni
32 L zaméstnanci . L - = . | Opravnény zajem spravce X zaméstnance, podpis L PR nasledné archivace ve N - P NE NE
vnitfnich pFedpisy = opravnény N zdroji, mzdova Gcetni, . o zaméstnancU s vnitfnimi pfedpisy
L ~ . zaméstnance, P spisovné po dobu "
predpist zajem spravce PR feditel o " N organizace
organizaéni utvar ginnosti organizace
udaje uvedené na
28kon 8. 37812007 Sb,, o | |EKarském predpisu, o L
. o tedy: jméno, pfijmeni, Zakonny pozadavek, v pfipadé
- . lécivech, zakon €. 372/2011 e Ak A PPN A
. poskytovani zdravotnich o oz datum narozeni, ¢islo vedouci lékarnik, neposkytnuti idaji prostfednictvim
evidence v Klienti Léka Soh 15LA Sb., 0 zdravotnich sluzbach a P . A . P B AN
e x ienti Lékarny sluzeb lékarny, J— . PP pojisténce, zdravotni lékarnik, zdravotni |ékaFského predpisu nemizZe byt poskytnuta
33 Lékarné Pod o . pravni povinnost podminkach jejich o, P archivace 5 let P PP ” NE NE
Pod Lesem vykazovani hrazenych PR i pojistovna, adresa | pojistovny, Statni ustav zdravotni sluzba, ¢imz muze dojit k
Lesem B . poskytovani, zakon ¢. 48/1997 . o o - i L M
zdravotnich sluzeb L N trvalého bydlisté, pro kontrolu léciv poskozeni zdravi ¢i pfimému ohroZeni
Sb., o vefej zdravotnim " Py . "
I diagnéza, Zivota klienta.
pojisteni ™ "
predepsana
medikace
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